o Dokiiman No KYT-IAS-298
/E-_‘f._“_.?_\n\ . .. . .
Yy N SINOP UNIVERSITESI Ik Yayin Tarihi 01.08.2025
Y o IS AKIS SEMALARI : —
\% %/ Yillik izin-Mazeret Izni islemleri Alt Sireci Revizyon Tarihi / No 00
N s'lj/
- Sayfa No 1
Is Akisi Sorumlu Kaygg;rrt]:r;l /
izin Kullanma isteginde bulunan kisi EBYS sisteminde yer
alan izin Talep Formunu sistem {izerinden doldurarak
(mazeret izni icin mazereti belirten belgeyi ek olarak tigili Personel Ozliik Dosyasi
ekleyerek) izin vermeye yetkili amirlerinin paraf ve imzasina
surer.
\ 4
izin vermeye yetkili amirler, ilginin yillik izin kullanim S .
hakkini, mazeret izni kullanilacak ise mazeretin ligili Birim Amirler EBYS
gecerliligi ve mevzuata uygunlugunu kontrol eder.
I Tigili Birim Personel
?
T € GG Otomasyon Sistemi
HAYIR
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Birim amiri ile gérusulerek .
iri iri ile gorusulere| figili Birim 657 sayili Devlet

uygun goérilen bir zamanda izin

kullanilir.

izin vermeye yetkili amirler tarafindan imzalanarak
> onaylanan izin istegi formunun bir érnegi Personel
Daire Bagkanligina génderilir.

dosyasina takilir.

Sistem kayitlari kontrol edilir ve izin formu 6zliik

Tlgili Birim Amirleri

Atama ve Ozlik
Islemleri Ofisi

Memurlar Kanunu

KYT -FRM-003/00




